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SAMODZIELNE STANOWISKO DS. ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

Narodowy Stary Teatr im. Heleny Modrzejewskiej w Krakowie, istniejacy od 1781 roku, to
jedna z najstarszych publicznych scen w Polsce. To rdwniez jeden z trzech teatréw w
Polsce o statusie sceny narodowej. Legende i artystyczna renome Starego Teatru
wspottworzyli najwybitniejsi rezyserzy. Narodowy Stary Teatr - uwazany za jeden z
najwazniejszych i najlepszych w kraju - realizuje na swoich scenach spektakle na
podstawie tekstow wspodtczesnych, jak i reinterpretacji klasyki, zapraszajac do wspotpracy
zaréwno polskich, jak i zagranicznych twércéw.

Ogloszenie o prace
AKTUALNIE POSZUKUJEMY KANDYDATKI/KANDYDATA NA:
SAMODZIELNE STANOWISKO DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
Miejsce pracy: Krakow

Termin sktadania ofert do 13 listopada 2022 r.

Do obowiazkéw osoby zatrudnionej na tym stanowisku, naleze¢ bedzie:

» przygotowywanie i prowadzenie postepowan w celu udzielania zamdéwien
publicznych zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamdwien publicznych i
wewnetrznymi regulacjami obowigzujacym w Instytucji,

» prowadzenie rejestru zamoéwien publicznych i rejestru umow,

» prowadzenie pelnej dokumentacji postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych
zgodnie z przyjetymi standardami,

> opracowywanie i publikowanie ogtoszen,

» tworzenie rocznych planéw i raportéw w zakresie zamoéwien publicznych
realizowanych w Teatrze,

» prowadzenie w swoim zakresie catosci korespondencji zgodnie z przepisami ustawy
Prawo zamdwien publicznych i wewnetrznymi regulacjami obowiazujacymi w



Teatrze,

W

biezaca wspdtpraca z komorkami organizacyjnymi Teatru w sprawach zwigzanych z
postepowaniami o udzielenie zaméwien publicznych,

» przygotowywanie projektéw odpowiedzi na zapytania wykonawcéw, udzielanie im
informacji i wyjasnien,
» wsparcie pracownikdw komorek merytorycznych w przygotowywaniu opiséw

przedmiotu zamowienia, szacowaniu wartosci przedmiotu zamodwienia, okreslaniu
kryteriow wyboru oferty, warunkow udziatu w postepowaniu,

» zabezpieczenie dokumentacji prowadzonych postepowan o udzielenie zamowien
publicznych i jej archiwizowanie po zakonczonym postepowaniu,

» przygotowywanie projektéw wewnetrznych regulaminow dotyczacych zamowien
publicznych,

» udziat w pracach komisji przetargowych,

» biezaca analiza i interpretacja obowigzujacych przepiséw prawa i orzecznictwa w
zakresie niezbednych do wtasciwego realizowania zadan.

Wymagania:

» wyksztalcenie co najmniej Srednie,

» minimum roczne doswiadczenie zawodowe na stanowisku zwigzanym z udzielaniem
zamoOwien publicznych,

» znajomos¢ przepisOw prawa zamowien publicznych, ustawy o finansach publicznych
oraz aktéw wykonawczych,

> umiejetnos$¢ tworzenia dokumentacji w postepowaniach o udzielenie zamowienia
publicznego,

» znajomos¢ obstugi narzedzi MS Office,

» dbatos¢ o szczegdly i umiejetnos¢ analitycznego myslenia oraz dobra organizacja
pracy,

» wysoka kultura osobista,

> wysoko rozwiniete umiejetnosci komunikacji i pracy w zespole.

Oferujemy:

> stabilne zatrudnienie w oparciu o umowe o prace w pelnym wymiarze czasu pracy,
» atrakcyjne warunki pracy,

> mozliwo$¢ korzystania z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

» mozliwos¢ rozwoju zawodowego,

» Scisla wspolprace z innymi dziatami instytucji,



» przyjazna atmosfere w pracy,

» prace w Scistym centrum Krakowa.

Wymagane dokumenty:

» kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie lub szkolenia,

» kopie dokumentow potwierdzajacych przebieg zatrudnienia,

Zainteresowane osoby proszone sa o przestanie zgtoszen za pomoca poczty

elektronicznej na adres e-mail zamowienia.publiczne@stary.pl
Zastrzegamy sobie mozliwos$é kontaktu z wybranymi kandydatami.
Pliki do pobrania
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Rejestr zmian
Podmiot udostepniajacy informacje:

Narodowy Stary Teatr im. Heleny Modrzejewskiej w Krakowie

Osoba wytwarzajaca/odpowiadajaca za informacje:

Osoba udostepniajaca informacje:
Barbara Kwiatkowska

Osoba modyfikujaca informacje:
Barbara Kwiatkowska
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