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Specjalista ds. ptac

Narodowy Stary Teatr im. Heleny Modrzejewskiej w Krakowie, istniejacy od 1781 roku, to
jedna

z najstarszych publicznych scen w Polsce. To rowniez jeden z trzech teatrow w Polsce o
statusie sceny narodowej. Legende i artystyczna renome Starego Teatru wspottworzyli
najwybitniejsi rezyserzy. Narodowy Stary Teatr - uwazany za jeden z najwazniejszych i
najlepszych w kraju - realizuje na swoich scenach spektakle na podstawie tekstéw
wspotczesnych, jak i reinterpretacji klasyki, zapraszajac do wspotpracy zaréwno polskich,
jak i zagranicznych tworcow.

Ogtoszenie o prace
AKTUALNIE POSZUKUJEMY KANDYDATKI/KANDYDATA NA STANOWISKO:
SPECJALISTA DS. PLAC.
Miejsce pracy: Krakow

Termin skladania ofert do 08.10.2021 r.

Do obowigzkéw osoby zatrudnionej na tym stanowisku, naleze¢ bedzie obstuga ptacowa
pracownikow i oséb zatrudnionych na podstawie uméw cywilnoprawnych, a w
szczegolnosci:

» obliczanie wynagrodzen oraz innych swiadczen pienieznych naleznych z tytutu
umoéw o prace i umow cywilno-prawnych oraz sporzadzanie list plac,

» obliczanie oraz prowadzenie biezacej dokumentacji i rozliczen dotyczacych podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych, sktadek ZUS, Funduszu Pracy, PPK, sktadki
zdrowotnej,

> dokonywanie potracen z wynagrodzen w tym m.in. egzekucja komornicza,
> przygotowywanie dokumentacji dotyczacej spraw emerytalno-rentowych,

» prowadzenie ewidencji wynagrodzen oraz zasitkow z ubezpieczen spotecznych,



>

>

>

>

sporzadzanie dokumentow ksiegowych dotyczacych kosztow wynagrodzen oraz
sktadnikéw pochodnych,

biezace uzgadnianie wynagrodzen, podatkow, naleznosci ZUS oraz wszelkich
potracen od wynagrodzen,

wystawianie zaswiadczen o zarobkach,

sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan.

Wymagania:

b

>

>

b

b

wyksztalcenie co najmniej Srednie ekonomiczne lub pokrewne,
minimum 2 letnie doswiadczenie w pracy o podobnym zakresie zadan,

znajomos¢ obowigzujacych przepisow w zakresie m. in.: ubezpieczen spotecznych,
pracowniczych planow kapitatowych, podatku dochodowego od 0séb fizycznych w
stopniu pozwalajacym na samodzielng prace,

praktyczna znajomos¢ i umiejetnos¢ sporzadzania dokumentéw do ZUS i Urzedu
Skarbowego,

znajomosc¢ obstugi ptacowego systemu informatycznego Comarch ERP Optima,
Ptatnik, PUE ZUS,

znajomosc¢ obstugi narzedzi MS Office,

dbatos¢ o szczegoly i umiejetnosé analitycznego myslenia oraz dobra organizacja
pracy,

wysoka kultura osobista,

wysoko rozwiniete umiejetnosci komunikacji i pracy w zespole,

mile widziana znajomos¢ zasad wynagradzania pracownikdw instytucji kultury.

Oferujemy:

stabilne zatrudnienie w oparciu o umowe o prace w pelnym wymiarze czasu pracy,
atrakcyjne warunki pracy,

mozliwo$¢ korzystania z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

mozliwo$¢ rozwoju zawodowego,

Scista wspdlprace z innymi dziatami instytucji,

przyjazna atmosfere w pracy,

prace w Scistym centrum Krakowa.

Wymagane dokumenty:

>

kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,



> kopie dokumentéw potwierdzajacych przebieg zatrudnienia,

» w przypadku checi uczestnictwa w innych procesach rekrutacyjnych prowadzonych
przez Teatr prosimy o umieszczenie oswiadczenia o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych w celu wykorzystania ich w innych procesach
rekrutacyjnych prowadzonych przez Narodowy Stary Teatr przez okres najblizszych
9 miesiecy.

Zainteresowane osoby proszone sa o przestanie zgtoszen za pomoca poczty
elektronicznej na adres e-mail rekrutacja.place@stary.pl lub na adres siedziby Teatru:
31-010 Krakow, ul. Jagiellonska 5.

Zastrzegamy sobie mozliwos¢ kontaktu z wybranymi kandydatami.

Pliki do pobrania
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